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ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН «ОВУР КОЖУУН» МУНИЦИПАЛДЫГ РАЙОН ЧАГЫРГАЗЫ
ДОКТААЛ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ОВЮРСКИЙ КОЖУУН» РЕСПУБЛИКИ ТЫВА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Хандагайты
«05» марта 2018г.                                                                                    №194

Об утверждении административного регламента по
 предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных
 участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначения,
 находящихся в государственной или муниципальной собственности 
Республики Тыва, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» на территории Овюрского района 



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» на территории Овюрского кожууна, администрация Овюрского кожууна, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности Республики Тыва, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» на территории Овюрского кожууна.
1. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 
2. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на заместителя председателя администрации по экономике О.С.Ооржак.
[bookmark: _GoBack]

Председатель администрации
муниципального района 
«Овюрский кожуун» Республики Тыва                                      А.Н.Ооржак
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Утвержден
постановлением администрации 
муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва»
от «05» марта 2018 г. №194


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности Республики Тыва, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

1. Общие положения

0. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности Республики Тыва, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга).
1.2. Описание получателей муниципальной услуги.  
	Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица, крестьянское (фермерское) хозяйство (далее - заявитель) обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее – заявитель), или их представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени физического  лица, Главы крестьянского  (фермерского) хозяйства. 
	1.3. Применяемые термины и определения:                                                                                                                                                                           
	Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
	- орган предоставления муниципальной услуги – администрация муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва», в лице главного специалиста по земельным и имущественным отношениям администрации 
           исполнитель – главный специалист  по земельным и имущественным отношениям администрации;
- Крестьянское (фермерское) хозяйство представляет собой объединение граждан, связанных родством и (или) свойством, имеющих в общей собственности имущество и совместно осуществляющих производственную и иную хозяйственную деятельность (производство, переработку, хранение, транспортировку и реализацию сельскохозяйственной продукции), основанную на их личном участии.
предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием информационно -
- телекоммуникационных технологий, включая использование единого Портала государственных и муниципальных услуг, а также использование универсальной электронной карты, в том числе осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями. В целях предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме могут использоваться другие средства информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством Российской Федерации; 
	портал государственных и муниципальных услуг - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг;
	межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленный уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, на основании запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	1.4.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	1.4.1. Информация о муниципальной услуге, месте нахождения и графиках работы органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предоставляется:
	- в администрации Овюрского  района, расположенной по адресу: 668130, Республики Тыва, Овюрский  район, с.Хандагайты, ул. Ленина, дом 2, телефон - 8 (39444) 21-339, адрес электронной почты – ovurski@mail.ru, график работы:
  Информация о правилах предоставления Услуги может быть получена:
    1) у специалиста Администрации -  главного специалиста по земельным и имущественным отношениям;  по месту нахождения Администрации по адресу:668130,  Республика Тыва, Овюрский  район, с.Хандагайты, ул.Ленина, д. 2, 2 этаж, каб.№209
-  по телефону Администрации: (39444) 21-339
- путем письменного обращения в Администрацию;
- посредством обращения в Администрацию по электронной почте - ovurski@mail.ru в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте Администрации: ovur.rtuva.ru
- в государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Тыва";
- из информационного стенда, оборудованного возле кабинетов Администрации
  2) у специалистов Государственного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Тыва", территориальный отдел № 6 (далее - "МФЦ") по месту нахождения "МФЦ" по адресу: 668130, Республика Тыва, Овюрский  район, с.Хандагайты, ул.Ленина, д. 2, 2 этаж, каб. №209
-  по телефонам "МФЦ": (39444) 21-339
-  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте "МФЦ".
- посредством обращения в  "МФЦ" по электронной почте ovur@mfcrt.ru.
 График работы МФЦ: понедельник - пятница с 09:00 до 18:00;
 суббота: с10:00 до 16:00.
График приема (выдачи) документов по предоставлению государственной услуги в Администрации:
Пн не приемный день
Вт с 10.00 до 16.00
Ср с 14.00 до 16.00
Чт с 10.00 до 16.00
Пт не приемный день
	1.4.2. Сведения об организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги:
Управление Федеральной службы   государственной   регистрации, кадастра и   картографии по   Республике Тыва (далее – Управление Росреестра   по РТ). 
	1.4.3. При предоставлении муниципальной услуги предоставляются консультации:
- о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, интернет-сайте и режиме работы исполнителей и уполномоченного органа;
- о порядке оказания муниципальной услуги;
- о перечне документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;
- об оперативной информации по предоставлению муниципальной услуги:
- о порядке обжалования решений, действий (бездействия) исполнителей и (или) уполномоченного органа, нарушающих права и законные интересы заявителей.
1.4.4.Способы получения информации о предоставлении муниципальной услуги.
	Консультирование получателей муниципальной услуги организуется путем:   
	- индивидуального консультирования;
	- публичного консультирования.
	1.4.5. Индивидуальное консультирование.
	Специалист Администрации, осуществляет прием и консультирование заявителей в уполномоченной организации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
	Консультации проводятся письменно, устно, в том числе по телефону, либо посредством электронной почты.
	Информация предоставляется по следующим вопросам:
	- сведения о порядке получения муниципальной услуги;
	- сведения о результатах оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;
	- адрес места приема документов для предоставления муниципальной услуги и график работы;
	- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
	- порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.
	1.4.6. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения, а также путем проведения встреч с населением.
	1.4.7. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в печатных СМИ и на Интернет-сайте.
	1.4.8. Письменные разъяснения предоставляются уполномоченным органом при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги.
	Ответ направляется письмом, электронной почтой или передается       на руки в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги – или способа направления ответа, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги.
	При письменном консультировании ответ направляется получателю муниципальной услуги в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
 


 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	Наименование требования к стандарту предоставления муниципальной услуги
	Содержание требований к стандарту

	2.1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление земельных участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности Республики Тыва, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности

	2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу
	Администрация  муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва»


	2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
	1.Постановление о предоставлении земельного участка.
2.Договор аренды земельного участка.
3.Письмо об отказе в предоставлении услуги

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
	1 месяц+14 дней

	2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	1) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, №44, ст.4147) (далее – ЗК РФ);
2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301) (далее – ГК РФ);
3) Федеральный закон от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»
4) Федеральный закон от 21.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса РФ»
5) Федеральный закон от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»
6) Федеральный закон от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»
7) Федеральным законом от 11.06.2013 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве».
8) Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
9) Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ст.4179) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
10) Приказ Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года №475 «Об утверждении перечня документов необходимых для приобретения прав на земельный участок» (Российская газета, №222, 05.10.2011);
11) Конституционный закон Республики Тыва «О земле» от 27.11.2004 № 886 ВХ-1
- Конвенция о правах инвалидов, принятая Резолюцией Генеральной Ассамблеи ООН от 13 декабря 2006 г. № 61/106;


	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем
	1) Заявление; 
2) Документы удостоверяющие личность;
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);
4) Выписка из ЕГРИП или ЕГРЮЛ;
5) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением  обращается представитель заявителя (заявителей)
6)Правоустанавливающий документ на недвижимое имущество:
6.1)Выписка из ЕГРП о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке;
6.2)Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
6.3)Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
7)Правоустанавливающий документ на земельный участок
7.1)Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;
7.2)Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
7.3) Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП
8)Кадастровый паспорт земельного участка;
9)Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование, в собственность или в аренду, на условиях, установленных земельным законодательством;
10) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

	2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на здание, строение, сооружение);
2) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на земельный участок);
3) Кадастровый паспорт земельного участка;
4) Сведения из ЕГРЮЛ либо Сведения из ЕГРИП;
5) Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
6) Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
7) Выписка документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование, в собственность или в аренду, на условиях, установленных земельным законодательством.

	2.8. Перечень государственных органов, органов местного самоуправления и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом исполнительной власти, предоставляющим муниципальную услугу
	Согласование  не  требуется

	2.9. Не вправе требовать от заявителя 
	Предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ и нормативно правовыми актами РТ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг за исключением документов указанных п.2.7



	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для отказа:
1) Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;
2) Земельный участок не относится к государственной (муниципальной) собственности;
3) Законодательством установлен запрет на возможность предоставления запрашиваемого земельного участка (земельный участок изъят из оборота, ограничен в обороте и т.д.)

	2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.


	2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется

	2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Подача заявления на получение муниципальной услуги при наличии очереди - не более 15 минут.
При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут

	2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	В течение двух дней с момента поступления заявления

	2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, в которых указывается следующая информация:
- стульями, столами (стойками);
- образцами заполнения документов, бланками запросов и канцелярскими принадлежностями.
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;
- текст административного регламента с приложениями (извлечения);
- блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;
- перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для услуги;
- режим приема граждан;
- основания отказа в предоставлении услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги
1)  Требования к местам ожидания. 
Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам и нормативам. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
 Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями или банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Места ожидания соответствует комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы главного специалиста.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями и столами для возможности оформления документов.
2) Требования к местам приема заявителей.
[bookmark: sub_21112]Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.
Кабинеты для приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;
- графика приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.
- каждое рабочее место специалистов оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам;
- в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременный прием двух и более посетителей не допускается.
[bookmark: sub_211122][bookmark: sub_21113][bookmark: sub_21114] Должностные лица, осуществляющие прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.
[bookmark: sub_21115]Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
[bookmark: sub_21116] Для удобства заявителей помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и заявителей рекомендуется размещать на нижнем этаже здания (строения).
Не допускается размещение мест приема на верхних (2 и выше) этажах зданий, не оборудованных лифтом.
Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в одном кабинете. 
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.
3)  Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.
Информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.
Стенды оформлены знаками, выполненными азбукой Брайля и в легкочитаемой и понятной форме.
Интернет-сайты Администрации должны:
- содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;
-    предоставлять пользователям возможность:
· распечатки бланков запросов;
· обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;
· направления обращения и получения ответа в электронном виде.
Администрация муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва» обеспечивает инвалидам:
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом. средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.


	2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) наличие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных муниципальными служащими.
При предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ

	2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Информацию о порядке получения муниципальной услуги в электронной форме можно получить через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Тыва.




3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2)формирование  и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) проверка представленных документов;
4) подготовка и выдача права аренды из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
3.1.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №1.
3.2. Принятие и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Заявитель подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента в уполномоченный орган.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме направляется в уполномоченный орган по электронной почте или через Интернет-приемную. Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в установленном порядке. 
3.2.2.Специалист уполномоченного органа, ведущий прием заявлений, осуществляет:
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента; 
В случае отсутствия замечаний специалист уполномоченного органа осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, специалист, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.
Специалист вручает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 15 минут.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление и документы.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Специалист уполномоченного органа направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении:
      1) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на здание, строение, сооружение);
     2) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости) (о правах на земельный участок);
   3) Кадастровый паспорт земельного участка;
   4) Сведения из ЕГРЮЛ либо Сведения из ЕГРИП;
   5) Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
   6) Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
       7) Выписка документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное (срочное) пользование, в собственность или в аренду, на условиях, установленных земельным законодательством.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат процедуры: направленные в органы власти запросы. 
3.3.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Тыва.
Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в уполномоченный орган.
3.4 Проверка представленных документов.
3.4.1Специалист уполномоченного органа осуществляет проверку. Проверяется комплектность представленных документов. 
подготовка и выдача права аренды из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности РТ, для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
3.4.1. Специалист уполномоченного органа на основании поступивших сведений:
3.5.4. Специалист выдает заявителю (его представителю) оформленное постановление под роспись или письмо об отказе.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
выдача постановления - в течение 15 минут, в порядке очередности, в день прибытия заявителя;
направление письма об отказе по почте письмом - в течение одного дня с момента окончания процедуры, предусмотренной подпунктом 3.5.3. настоящего Регламента, 
Результат процедур: выданное постановление или письмо об отказе в предоставлении земельного участка. 
3.6. Специалист уполномоченного органа:
готовит проект договора аренды земельного участка; 
согласовывает и подписывает проект договора в установленном порядке;
регистрирует  договор подписанный руководителем Администрации в журнале регистрации договор;
выдает заявителю договор под роспись.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в  течение двух дней с момента выдачи заявителю постановления.
Результат процедур: выданный заявителю договор.
3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ
3.7.1.  Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ.
Специалист МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам получения разрешения.
3.7.2. Заявитель подает письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента в МФЦ.
3.7.3.Специалист МФЦ, ведущий прием заявлений, в соответствии с Административным регламентом МФЦ осуществляет:
Процедуры, связанные с принятием документов; 
направление пакета документов в уполномоченный орган.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.
Результат процедур: принятые и направленные в заявление и документы.
3.7.4. Специалист уполномоченного органа, получив документы из МФЦ, регистрирует их и осуществляет процедуры, предусмотренные пунктами 3.3 – 3.5 настоящего Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3. – 3.5, осуществляются в сроки, установленные настоящим Регламентом.
Результат процедур: направленный в МФЦ результат муниципальной услуги.
3.7.5. Специалист МФЦ регистрирует поступивший результат муниципальной услуги и извещает заявителя.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления результата муниципальной услуги.
Результат процедур: извещение заявителя о поступившем результате муниципальной услуги.
3.7.6. Специалист МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги под роспись.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день прибытия заявителя.
Результат процедур: выданный заявителю результат муниципальной услуги.
	
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

	4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением регламента
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением порядка и сроков предоставления Услуги, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется заместителем председателя администрации по жизнеобеспечению, строительству и градостроительству.
4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается лицом, указанными в 4.1.1.  настоящего регламента. 
В ходе текущего контроля проверяется:
	- соблюдение сроков исполнения административных процедур;
	- последовательность исполнения административных процедур.
4.1.3. По результатам текущего контроля лицом, указанным в пункте 4.1.1. настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений, и контролируется их устранение.
4.1.4. Должностные лица администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.
 4.1.5. Персональная ответственность должностных лиц администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.
4.2. Порядок и периодичность плановых и внеплановых проверок по исполнению регламента
 4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги осуществляется в формах:
- проведения проверок;
- рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление Услуги.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.
	4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случаях получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление Услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц по исполнению регламента
4.3.1. По результатам проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления Услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан.
4.1.1. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) уполномоченного органа и исполнителей, 
предоставляющих муниципальную услугу, а также муниципальных 
служащих уполномоченного органа

	5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, Овюрского    района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района  «Овюрский  кожуун Республики Тыва» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва».
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Тыва, муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва».
7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального района «Овюрский  кожуун Республики Тыва» ovur.rtuva.ru., Единого портала государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего.
5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Администрации (глава муниципального района) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение №1 

Блок-схема последовательности действии при предоставлении муниципальной услуги
Заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги и предоставляет в соответствии с п.2.5настоящего  Регламента

Специалист Уполномоченного органа готовит письмо об отказе
Имеется 
Отсутствуют
Специалист Уполномоченного органа готовит проект постановления

Подписанный договор 
Специалист Уполномоченного органа готовит договор , осуществляет процедуры по согласованию договора с заявителем
Выданное постановление или письмо об отказе
Специалист Уполномоченного органа извещает заявителя
Подписанное постановление или письмо об отказе

Руководитель Администрации подписывает документ
Согласованный проект документа
Руководитель Уполномоченного органа согласовывает проект постановления
Проект постановления
Письмо
об отказе
Основания для отказа
Нет
Документы (сведения) или уведомление об отсутствии документов (сведений)
Специалисты поставщиков данных обрабатывают запросы и представляют данные (сведения) или уведомление об отсутствии документов (сведений)
Специалист Уполномоченного органа проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных в п. 2.9 настоящего Регламента
Да
Запрос о представлении сведений
Специалист Уполномоченного органа направляет запросы
Необходимо запросить документы
Специалист Уполномоченного органа определяет необходимость запроса документов через систему межведомственного электронного взаимодействия запросы
Нет
Да
Возвращенные документы заявителю документы
Специалист Уполномоченного органа уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявлений и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме  документов
Зарегистрированное заявление и документы
Специалист Уполномоченного органа регистрирует  заявления и документы 15 мин. (в день поступления)
Документы соответствуют требованиям
Специалист Уполномоченного органа проверяет документы в соответствии с п.2.5 настоящего  Регламента. Проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п 2.8. настоящего Регламента
Заявление и документы

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
 
 
Председателю муниципального
района «Овюрский
кожуун Республики Тыва»
__________________________
от кого (наименование юридического лица) 
__________________________
 
__________________________
(юридический адрес)
в лице ____________________
( Ф.И.О. представителя полностью) 
__________________________
(ИНН/КПП)
__________________________
                                                                                                              (телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить в аренду, собственность  земельный  участок из категории земель – сельскохозяйственного назначения,  общей площадью _______ кв.м , расположенный по адресу: ______________________________
__________________________________________________________________для создания крестьянско-фермерского хозяйства.







«____»_______ __20__г.                   ____________________________________
                (дата)                                                      (подпись заявителя)















Продолжение приложения № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________
                                            Фамилия, имя, отчество лица (законного представителя)
__________________________________________________________________
                                                                  адрес проживания
паспорт____________, выдан ________________________________________
                            серия, номер                                            когда, кем

даю согласие администрации муниципального района «Овюрский кожуун Республики Тыва» в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) способами, не противоречащими закону, моих персональных данных /персональных данных
_________________________________________,    законным представителем
                                        Ф.И.О.
которого я являюсь на основании ___________________________________,
                                                                  (документ, подтверждающий полномочия законного представителя)
а именно: _________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилии, имени, отчества, даты рождения, адреса места жительства, родственных отношений, документа, удостоверяющего личность (паспорт, свидетельство о рождении), гражданстве, сведений о доходах, сведений об имуществе, находящемся в собственности, о наличии тяжелой формы хронического заболевания и др.), 

в  целях   предоставления   муниципальной  услуги  «Принятие решения о  предоставлении земельных участков в собственность бесплатно для строительства в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии, или об отказе в принятии  такого решения»   на территории Овюрского района. 
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного обращения.
Настоящее согласие действует на время предоставления муниципальной услуги.
«___» _________ 20___ г. _____________________________________»
(подпись лица (законного представителя)
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ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН «ОВУР КОЖУУН» МУНИЦИПАЛДЫГ РАЙОН 


ЧАГЫРГАЗЫ


 


ДОКТААЛ


 


АДМИНИСТРАЦИЯ


 


МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «


ОВЮРСКИЙ КОЖУУН


» 


РЕСПУБЛИКИ ТЫВА


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


с. Хандагайты


 


«05


»


 


марта 2018


г.  


                                                                                  


№


194


 


 


Об утверждении административного регламента по


 


 


предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных


 


 


участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначени


я,


 


 


находящихся в государственной или муниципальной собственности 


 


Республики Тыва, для создания фермерского хозяйства и осуществления 


его деятельности» 


на территории Овюрского


 


района


 


 


 


 


 


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131


-


ФЗ «Об 


об


щих принципах организации местного самоуправления», Федеральным 


законом от 27.07.2010 № 210


-


ФЗ «Об организации предоставления 


государственных и муниципальных услуг» на территории Овюрского 


кожууна, администрация Овюрского кожууна, 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


 


Утвердить 


административный регламент по предоставлению муниципальной 


услуги «


Приобретение земельных


 


участков в аренду из земель 


сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или 


муниципальной собственности Республики Тыва, для создания фермерского 


хозяйства и осуществления его деятельности


» на территории Овюрского 


кожууна.


 


1.


 


Настоящее постановление вступает в силу со дня официального 


опубликования. 


 


2.


 


Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на 


заместителя председателя администрации по 


экономике О.С.Ооржак.


 


 


 


Председатель администрации


 


муниципального района 


 


«Овюрский кожуун» Республики Тыва                                      А.Н.Ооржак


 


 


 


 




  ТЫВА РЕСПУБЛИКАНЫН «ОВУР КОЖУУН» МУНИЦИПАЛДЫГ РАЙОН  ЧАГЫРГАЗЫ   ДОКТААЛ   АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА « ОВЮРСКИЙ КОЖУУН »  РЕСПУБЛИКИ ТЫВА   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   с. Хандагайты   «05 »   марта 2018 г.                                                                                      № 194     Об утверждении административного регламента по     предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных     участков в аренду из земель сельскохозяйственного назначени я,     находящихся в государственной или муниципальной собственности    Республики Тыва, для создания фермерского хозяйства и осуществления  его деятельности»  на территории Овюрского   района           В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131 - ФЗ «Об  об щих принципах организации местного самоуправления», Федеральным  законом от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» на территории Овюрского  кожууна, администрация Овюрского кожууна,  ПОСТАНОВЛЯЕТ:   Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги « Приобретение земельных   участков в аренду из земель  сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или  муниципальной собственности Республики Тыва, для создания фермерского  хозяйства и осуществления его деятельности » на территории Овюрского  кожууна.   1.   Настоящее постановление вступает в силу со дня официального  опубликования.    2.   Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на  заместителя председателя администрации по  экономике О.С.Ооржак.       Председатель администрации   муниципального района    «Овюрский кожуун» Республики Тыва                                      А.Н.Ооржак    

 

 

